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Duke u bazuar nd Ligjin per Zyrtar't Publik Nr. 06L-114, nerit 67, 68 dhe 69, Udhdzimit Administrativ 07 /201.1 oEr
rregullimin e procedurave te konkursit ne sektorin publik, Drejtoriae Arsimit shpall:

KONKURS TE JASHTEM
POr poziten e lird si n€ vijim:

- Sekretar i Shkollis se Mesme te Larte Gjimnazi ,,Luigj Gurakuqi" ne KIindl (nj6)pozite
Koeficienti: 6.6

Pershkrimi i dctyrave punuese:
. Kujdeset per zbatimin e dispozitave Iiglore dhe akteve tjerajuridike ne institucion arsimor,
. Ndihmon Drejtorin iidhur me organizimin dhe administrimin e aktiviteteve ne institucion,
. Pergatit shkres€s ,vendime kerkesa dhe akte te tjera per shkollen perkatese ,. Kujdeset pdr organizimin dhe mirdmbajtjen arkivit te shkollds,
. Udhdheq pundt administrative financiare dhe teknike ne shkolle,
. Ndihmon Drejtorin e shkollds p€r bashkdpunim me prinddr komunitetin dhe arsimtaret ,. Kujdeset per mirembajtjen e dosjeve te te punesuarave ne institucion,
. Pergatit ndryshimet mujore per listen e pagave per te punesuarit,
r Kryen edhe pune tjera me urdh€r te drejtorit ne harmoni dhe ne pajtim me ligjin .

Kushtet: Tejete shtetas i Republikes se Kosoves

Kualifil(imi: Fakulteti Juridik se naku 240 kedi

Dokumentet enevojshme per aplikim:
l. Aplikacioni i punesimit
2. Kopja e dokumentit te identifikimit (letemjoftimi)
3. Diploma e veftetuar te noteri publik
4.Certifikata qe nuk eshte nen hetime ( merret ne Cjykate )
6. Ekstrakti i Lindjes.

Menlra e aplikimit: - Formulari i aplikimit mund te shkarkohet nga linku www.rks-gov.net Dokumentacioni i aplikimit dorezohet
nd kopje fizike se bashku me formularin e aplikimit ne Drejtorin e Arsimit dhe i njdjti pas konkursit nuk kthehei. pdrzgjedhjen e
kandidatdve do ta b€j Komisioni i perzgjedhur nga DKA .

I(andidatet qe kane mbaruar studimctjashtc Republikes e I(osoves duhet te.jeue te rrustrifikuara nga Ministria e Arsimit Shkenc6s
dhe Teknoloeiise ne p{itim me Ildhezimin Adminisfratjv nr 1?/?olq
llctttcltttti i nurrCdhUnics sc pungs: - Marredhenia e putcs tlcrrrcltihcI vel€rn nga dita e ndnshkdmit te konrrates se punes
Aplikimi ne konkurs: - Afati i aplikimit fillon nga data 16.10.2022 e deri me26.10.2022-, ora 16:00.

Rezultatet shpallen ne ueb faqen e komunes.
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Na osnovu Zakona o javnim funkcionerima br. 06tL-114, Elanovi 67, 68 i 69, Administrativnom lpnasa.vi Oj /2017 za
regulisanje konkursnih postupaka u javnom sektoru, Direkcija za obrazovanje objavlja:

JAVNI KONKURS

Za popunjavanje slobodnog radnog mesta:

Sekretar srednje skole-gimnazije ,, Luigi Gurakuqi', u Klini

Koeficienat:6.6

Opis posla;

' stara se o sprovodenju zakonskih odredbi i drugih zakonskih akata u obrazollo-vaspitnim ustanovama,
. pomaZe direktoru u organizaciji i vodenju poslova u ustanovi,
. Priprema pisma, odluke, zahteve i druga dokumenta za dotidnu Skolu,
. stara se o organizaciji i odrZavanju Skolske arhive,
. rukovodi finansijskim i tebnidkim administativnim poslovima u Skoli,
. pomaZe direktoru Skole u saradnji sa roditeljima, zajednicom i nastalnicima,
. staranje o vodenju dosijea zaposlenih u ustanovi,
. Priprema mesedne izmene platnog spiska za zaposlene,
. druge poslove po nalogu direktora obavlja u skladu i sa zakonom.

Potebnadokumentaz aprij arru :

l. Prijava za posao
2. Kopija identihkacionog dokumenta (pismo obave5tenja)
3. Diploma overena kod jar.nog belehrika
4. Sertifikat koji nije pod istragom
6. Izyod iz natrdne knj ige rodenih.

Nacin konbkurisanj a:

Prijavni formular se moZe preuzeti sa linka vYv.rks-gov.net Dokumentacjja za prijaw se dostavlja u fizidkoj kopiji zajedno sa
obrazcm apliciranja direkclji za obrazovanje. Izbor kandidata wsiie Komisija koju odabere DKA.
Kandidati koji su zaw5ili studije van Republike Kosovo moraju biti sertifikovani od strane Ministarstva obrazovania. nauke i
tehnologije u skladu sa Adminisfatir.nim uputstvom br. 1212018.
Zasnivanje radnog odnosa: - Radni odnos se zasniva tek od dana potpisivanja ugovora o radu.
Prijava na Konkurs: - Rok za prijaw podinje od 16.10.2022 do 15.10.2022- 116:00 dasova.


