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Duke u bazuar né Ligjin pér Zyrtarét Publik Nr. 06/L-114, nenit 67, 68 dhe 69, Udhézimit Administrativ 07/2017 pér
rregullimin e procedurave te konkursit ne sektorin publik , Drejtoriae Arsimit shpall:

KONKURS TE JASHTEM
Pér pozitén e liré si né vijim;:
Sekretar i Shkollés se Mesme te Larte Gjimnazi “Luigj Gurakugi” ne Klinél (nj&)pozite
Koeficienti: 6.6

Pérshkrimi i detyrave punuese:
* Kujdeset pér zbatimin e dispozitave ligjore dhe akteve tjera juridike ne institucion arsimor,

* Ndihmon Drejtorin lidhur me organizimin dhe administrimin e aktiviteteve ne institucion,
Pérgatit shkresés ,vendime kérkesa dhe akte te tjera pér shkollén pérkatése

e Kujdeset p&r organizimin dhe mirgmbajtjen arkivit te shkollés,

¢ Udhéheq punét administrative financiare dhe icknike ne shkolle,

Ndihmon Drejtorin e shkollés p&r bashképunim me prindér komunitetin dhe arsimtaret ,

¢ Kujdeset p&r mirémbajtjen e dosjeve te te punésuarave ne institucion,

s Pérgatit ndryshimet mujore pér listén e pagave pér te punésuarit,

* Kryen edhe pune tjera me urdhér te drejtorit ne harmoni dhe ne pajtim me ligjin .

Kushtet: Te jete shtetas i Republikés se Kosovés

Kualifikimi: Fakulteti Juridik se paku 240 kredi

Dokumentet enevojshme pér aplikim:

1. Aplikacioni i punésimit

2. Kopja e dokumentit te identifikimit (Tetérnjoftimi)

3. Diploma e vértetuar te noteri publik

4. Certifikata qe nuk ésht& nén hetime ( merret ne Gjykats )
6. Ekstrakti i Lindjes.

Ményra e aplikimit: - Formulari i aplikimit mund te shkarkohet nga linku www.rks-gov.net Dokumentacioni i aplikimit dorézohet
né kopje frzike se bashku me formularin e aplikimit né Drejtorin e Arsimit dhe i nj&jti pas konkursit nuk kthehet. Pérzgjedhjen e

kandidatéve do ta b&] Komisioni i pérzgjedhur nga DKA .
Kandidatet qe kane mbaruar studimet jasht¢ Republikés e Kosovés dulet te jene te nuslirifikuara nga Ministria ¢ Arsimit Shkencés

dhe Teknologiis€ ne paitim me Udhézimin Administrativ nr 12/2018
Themelimi i marrtdhtnics se punés: - Marrédhénia e punés themelohet vetm nga dita e nénshkrimit te kontratés se pungs

Aplikimi ne konkurs: - Afati i aplikimit fillon nga data 16.10.2022 e deri me 26.10.2022-, ora 16:00.

Rezultatet shpallen né ueb fagen e komunés.

Erejtord, Drse. Qemajl Se(dijﬂ
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Na osnovu Zakona o javnim funkeionerima br. 06/L-114, Elanovi 67, 68 i 69, Administrativnom uputstvi 47/2017 za
regulisanje konkursnih postupaka u javnom sektoru, Direkcija za obrazovanje objavlja:

JAVNI KONKURS

Za popunjavanje slobodnog radnog mesta:

Sekretar srednje skole-gimnazije “ Luigj Gurakuqi” u Klini

Koeficienat: 6.6

Opis posla:
* stara se o0 sprovodenju zakonskih odredbi i drugih zakonskih akata u obrazovno-vaspitnim ustanovama,
* pomaZe direktoru u organizaciji i vodenju poslova u ustanovi,
* Priprema pisma, odluke, zahteve i druga dokumenta za dotiénu Skolu,
= stara se o organizaciji i odrZavanju Zkolske arhive,
» rukovodi finansijskim i tehni¢kim administrativnim poslovima u §koli,
* pomaZe direktoru Skole u saradnji sa roditeljima, zajednicom i nastavnicima,
» staranje o vodenju dosijea zaposlenih u ustanovi,
» Priprema mesene izmene platnog spiska za zaposlene,
* druge poslove po nalogu direktora obavlja u skladu i sa zakonom.

Potrebnadokumentazaprijavu:

1. Prijava za posao

2. Kopija identifikacicnog dokumenta (pismo obavestenja)
3. Diploma overena kod javnog beleZnika

4. Sertifikat koji nije pod istragom

6. Izvod iz matigne knjige rodenih.

Nacin konbkurisanja:

Prijavni formular se moZe preuzeti sa linka vvv.rks-gov.net Dokumentacija za prijava se dostavlja u fizigkoj kopiji zajedno sa
obrazem apliciranja direkciji za obrazovanje. [zbor kandidata vrsi¢e Komisija koju odabere DKA.
Kandidati koji su zavriili studije van Republike Kosovo moraju biti sertifikovani od strane Ministarstva obrazovanja, nauke i

tehnelogije u skladu sa Administrativnim uputstvom br. 12/2018.
Zasnivanje radnog odnosa: - Radni odnos se zasniva tek od dana potpisivanja ugovora o radu.
Prijava na Konkurs: - Rok za prijavua poéinje od 16.10.2022 do 15.10.2022- u 16:00 &asova.

Direktor, Qemajl Sejdija
b




