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1. Pérshkrimi i pérgjithshém i punés

Zyrtari Certifikues:

-Siguron gé kushtet e zbatueshme té nji kontrate publike té jené pérmbushur para bérjes sé autorizimit té
pagesave sipas kontartes -Kujdeset gé shpenzimet e parave publike té béhen né pajtim me rregullat e KMF
si dhe punon punon punén sipas KMF

-E bén identifikimin dhe raportimin me shkrim té zyrtarit kryesor administrativ, ZKP dhe organeve tjera té
larta té organizates buxhetore lidhur me rastet e mosrespektimit té kétij ligji dhe lidhur me kété mbané
shénime gjithépérfishirése me shkrim

-Kujdeset qé kérkesa pér pagesé té jeté e klasifikuar né shpenzimin dhe kodin e duhur.

-Kryen edhe puné tjera té parapara me ligje dhe rregullore té cilat e rregullojné kété materie.

Zyrtar pér Regjistrim té Bizneseve:

?Kjo klasé pérfshin pozita pér realizimin e detyrave té cilave nevojiten njohuri/koncepte bazé nga fusha
pérkatése e arsimimit apo shprehi bazé gé merren zakonisht me arsimin bachelor pavarésisht nga fusha
apo specialiteti; « Puna né kéto pozita pérgjithésisht kérkon qé t'u jepet zgjidhje problemeve té thjeshta; «
Puna gé kryhet né kéto pozita éshté pérgjithésisht me detyra rutiné brenda njé funksioni pér pérmbushjen
e té cilave nuk kérkohet pérvojé e méparshme pune; « Puna konkrete né kéto pozita kryhen né pérputhje
me udhézime dhe/ apo procedura té cilat jané té miredetajuara dhe standarde; * Puna né kéto pozita
kryhet nén mbikéqyrjen shumé té afért té eprorit apo té zyrtarit té njé klase mé té larté, i cili jep udhézime
verbale ose me shkrim; « Zyrtarét né kéto pozita késhillohen me eprorin pér ¢cdo pagartési apo véshtirési té
hasur gjaté punés, pér realizimin e detyrave pérdoren.

2. Kérkesat e pérgjithshme pér pranim

« Té jeté shtetas i Republikés sé Kosovés;

« Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

» Té zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

- Téjeté i afté né piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;

« Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me dashje;

« Té mos keté né fuqgi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, té& pushuar sipas kétij
ligji.
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3. Kérkesat e pérgjithshme formale

Zyrtari Certifikues

Arsimimi i kérkuar:. Diplomé/a té studimeve universitare te drejtimit ekonomik, biznes me té paktén 240
kredi/ECTS apo ekuivalente me to (Né rastin kur kredité jané mbledhur si pasoje e dimplomés Bachelor dhe
Master, fusha e Diplomés Master té jeté e njéjté apo vazhdim (specializim) i Diplomés Bachelor). ¢
Kualifikime té posa¢cme formale: « Pérvoja e punés e kérkuar: Sé paku dy (2) vite pérvojé pune profesionale
né fushén pér té cilén zhvillohet procedura pér plotésimin e pozités sé liré té punés.

Zyrtar pér Regjistrim té Bizneseve:

Arsimimi i kérkuar: Diplomé/a té studimeve universitare ne drejtimin ekonomik, financa, biznes me té
paktén 180 kredi/ECTS apo ekuivalente me to. « Kualifikime té posagme formale: « Pérvoja e punés e
kérkuar: Nuk kérkohet.

4. Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilési) e pérgjithshme té nevojshme

« Njohuri té thellé dhe té specializuara né fushén profesionale specifike; * Nivel té larté té njohurive
profesionale ose teknike té fushés pérkatése dhe té kuptuarit e fushave qé ndérlidhen me detyrat dhe
pérgjegjésit; « Njohuri té gjera té fushés, té metodave kérkimore, qé ndihmojné né pérgatitjen e raporteve
bazike ose analitike; « Aftési té arsyetimit logjik dhe analizés; ¢ Aftési pér té béré gjykime profesionale té
pavarura dhe pér té ushtruar diskrecion mbi ¢éshtjet dhe pér té dhéné njé kontribut té réndésishém né
zhvillimin dhe zbatimin e politikave; « Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té
rekomandimeve dhe késhillave profesionale; « Aftési komunikimi dhe ndikim personal, pérfshiré aftési pér
té pérfagésuar.

5. Pozitat aktualisht té lira

. Nr. i . s s - - C L Organizata /
Kodi Referencés Titulli i pozités Klasa e pozités Koeficienti Institucioni Vendi i punés
Drejtoria pér
Zyrtar Financa,
RPC0002582 RN00008813 y . Profesional 1 7.5 Komuna Kliné Ekonomi dhe
Certifikues Zhvillim / Zyrtar
Certifikues
Drejtoria pér
. Financa
Z t N L
RPC0D02586 |RNODDBS17| Reggistrim 1 | Profesional 3 6 Komuna Kiing  _EXonomi dhe
eBQJ'S nmte rotesiona Zhvillim / Zyrtar
izneseve

per regjistrim te
Bizneseve

6. Ményra e aplikimit

Pérmes portalit pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net)

7. Dokumentacioni qé duhet paragqitur pér aplikim
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o Kopjet e diplomave té dhéna nga institucionet arsimore
o Kopjet e déshmisé sé punésimit

o Kopjet e déshmisé sé trajnimeve

o Deshmi nga gjykata ge nuk jeni nen hetime

8. Ményra e vlerésimit té kandidatéve/aplikantéve

«  Testimi me shkrim
« Vlerésimi i biografisé
* Intervisté

9. Fusha e njohurive, cilésive dhe aftésive qé do té vlerésohen

« Njohuri profesionale specifike né fushén pérkatése té punés, té fituar pérmes arsimimit dhe trajnimeve
bazike; ¢ Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/teknike né njé fushé té caktuar; « Aftési
pér té punuar me vetiniciativé né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara; « Shkathtési té mira té
komunikimit, pérfshiré aftésiné pér té dhéné udhézime dhe pércjellé informata tek té tjerét; « Shkathtési
kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point)

10. Ményra e njoftimit dhe komunikimit me kandidatét

« Pérmes email dhe portalit pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net)

11. Shpallja e rezultateve pérfundimtare

« Né pérfundim té vlerésimit t&€ kandidatéve, fituesi do té shpallet pérmes portalit pér rekrutim elektronik
(https://konkursi.rks-gov.net). Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen
individualisht né ményré elektronike.

Té dhéna shtesé:

Komunitetet joshumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né
shérbimin civil t&€ Kosovés, si¢ specifikohet né Ligj.

Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre, gjinia mé pak e pérfagésuar dhe personat me aftési té kufizuara
inkurajohet té aplikojé pér pozitat e shpallura.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta refuzohen
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