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Dnke u bazuar ne Ligiin e Sherbimit Civil te Kosoves nr. 03lI--149 neninl I te ketij Ligji, dhe Rregulloren Nr.
02/2010 per Procedurat e Relautimit nE Sherbimin Civil t€ Republik€s sg Kosoves, dhe pas aprovmlt nga ana e
MAP-it, Udh€heqesi i Personelit ben:

SIIPALIJEN E RXKRUTIMIT TE BREIYDSHEM
s€kretar per shkollat lillore "Azem Bejta' Grabanice/K€puz dhe,.Isa Boletini', ne poterq

(l ekzekutues)

Mbik€qyrCsi: Drejtori i Drejtorise per Arsim Komuna Kline

REFUBLII(A E KOSOVES
REPI EL|C OF KOSO\fO
REPUBLIXA KOSOI'O

Koelicienti:
Orari i pun€s:
Vendi:

6.3
i ploaE

Klin€
KohEzgiatja e Emrimit: Sipas Ligiit t€ sherbimit civil- karrieres/

Numri i referenc€s se vendit te pun€s: nr. Ref: JP00066404

Qellimi dhe rezultatet: Organizimi dhe zhvillimi i pun€ve ne shkolle.

Detyrat dhe peryiegi€sit e Sekretarit te shkolles

1. Tc realizoje detyrat dhe pergie&j€site pEr vendin perkatds te punes duke u bazuar n€ Ligjin mbi Arsimin
Parauniversitar dhe nd aklet e tjera n€nligjore td cilat i rregullojne fushat perkatgse relevante p€r vendin e
tijisaj te punes....l5 %

2. Te zhvillojd planifikinin n€ pdrputhje me politikat dhe procedurat e shkolles dh€ brenda afatave te
kerkuara l5%

3. Te mbaje t€ gjitha shenimet (tedhenat)pernx€nes,...15 %
4. Te hartoje negulla dhe akte td ndryshme juridike pdr sbkollen. . . . . . 15%
5. Te ndihmoje dhe k€shilloje drcjtorin per zbatimin e ligjit dhe akteve tjerajuridike.....l0 %
6. Te ndihmoje tuejtorin ne phnifikimin dhe menaxhimin e buxherit.....l0%
7. Te punoje ne bashkepunim me koleg€t dhe profesioniste te tejre dhe te posedoj aftrisi llogaridhdnie

lidhur me kryerjen e detlrave tepunes....l0%
8. Te ndihmoje drejtorin ne mbledhjet me prinddr,komunitetin,arsimtaret dhe nd aktivitet tjera sbkollore..l0

Shkatht€site tjera tC k€rkuara:
. Aftesi ng organizim e punes
r Aft€si nd pErdorim te kompjuterit dhe programeve perkatese
o Gatishmdri dhe aftesi per te punuar ne ekip

Shkollimi i k€rkuar: Diploma Univerzitare - Fakulteti: JuridilqEkonomik, Filozofik+ 2 vite pervoj pune.
Menyra e Aplikimit:
Formularet pCr Aplikim mund te merren ne Zyrdn Komunale t€ Personelit ne katin e trete ku edhe eshte bere
shpallja e rekrutimit dhe dorezohen po ne te nj€jten zyre. Per informata me te ho esishme mund te kontaktoni ne
Zyren e Personelit, permes tel€fonit liks 038 200 43 722 ose telefonit mobil zfrtar 049/920571.
Shpaflja'mbetet e hapur 8 ditE (rregullorja 2t/t2, nga dita e publikimit ne mjetet e informimit publik.
Dokumentet e pakompletuara dhe tg dor€zuara pas afatit nuk pranohen.
Ligii i Sherbimit Civil ofion munddsi t€ barabafia te punesimit p€r te gjithe shtetasit e Republikes se Kosov€s dhe
mir€pret aplikacionet nga te giithe personat e giinise masbkullore dhe femrore si dhe nga t€ glitha komunitetet ne
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Na osnovi clana ll zakona L-Nr.03/L-149 o civilnoj SluZbi Kosova, i Uredbe br. o2/2olo o procedurama
Regrutacije u Civilnoj SluZbi Republike Kosova, MenadZir Osoblja Opsrine Klina objavlja:

Danm: 03/02/2020

Nadzornik:
Ko€Iicienat:
Radno Vreme:
Mesto:
Rok imenovanja:

Broj referencije:
Cilj i olekivani rezultati:

Duznosti i odgoyornosti :

OBAVESTENJE O UNUTRASNJOM REGRUTIRANJU
Za popunjavanje slobodno radnog mesta

Sekretar Osnovnih Skola u Grabanice/Kpuz i poterq

Direktor Odeljenja Obrazovanja
6.3
Puno
Klina
Po Zakonu Civilne SIuZbe Kosova

JPo0066404
organiziranje i razvoj aktivnosti u nayedenim skolu

sprovodjeqie zadataka I odgovomosti na osnovi zakona e preduniversiteskoj obrazovanju I ostarim
podzakonskim akatima koj e regulisu odgovarajuce polja... l 5%
Razvoj planiranja u skladu sa politikama I postupcima skole l5 oZ

Sakupljanje svi potrebnih podataka ucenika l5%o
Razvoj raznih pravnih I ostalih administrativnih dokumenata za potrebe skole 15 o/o

Pomoc direlctoru oko razrih skolskih akata l0%
Pomoc direkoru skole oko planiranja I spovodjerla skolskogbudzeta..lVo
Saradnja sa kolegama I ostalim profesionalcima skole 10%
Pomoc direktoru oko sastanaka sa roditeljima, nastamicima I ostalima...l0%

Ostale potrebne sposobnosti:
o orgarizirarjekancelarije
. sposobnopst upotrebe kompjutera i odgovarajucih programa
. spremnost i sposobnost za timski rad

Trazeno skolovanje:
. Univerzitetska diploma; Prawi, Ekonomski ili Filozofski plus 2 godine iskustva
Nacin konkurisanja:
Formulari za prijavu mogu se dobiti u Op5thskoj Kancelariji Osoblja na tredem spratu gde se i pripremio saopgtenje
o zaposljavaaju. Za detaljnije informacije mozete kontakttati Kanceladju Osoblja fik;i relefon 038 200 43 722 ili
preko sluzbenog mobilnog telefona 049 9205'7l.
Rok konkurisanja je 8 dana od dana objavljivanja u sredstvima javnog informisanja. Nepotputi dokumenati kao i
oni predati posle roka nece se prihvatiti.
Civilna..SluZba Kosova pru jednake mogudnosti zapo3ljavanja za sve gratlale Republika Kosova i pozdravlja
aplikacije mu5kog i Zenskog pola kao i svih zajednica na Kosoru.
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