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Duke u bazuar né Ligjin e Sh&rbimit Civil t& Kosovés nr. 03/1.-149 nenin| | t& kétij Ligji, dhe Rregulloren Nr. 02/2010
pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil t& Republikés sé Kosovés, Udh€heqési i Personelit  bén:

SHPALLJEN E REKRUTIMIT
Zyrtar i Rexhistrit te pagave 1 ne Drejtoriné pérFinancaEkonomi dhe Zhvillim
( 1 ekzekutues)
Mbikéqyrési: Drejtori i Drejtorisé .
Koeficienti: 6
Orari i pungs: i ploté
Vendi: Kling
Kohézgjatja e Emérimit: Sipas Ligjit t& shérbimit civil

Numri i referencés se vendit té punés: nr. Ref: JP00039241

Qéllimi dhe rezultatet: Organizimi dhe zhvillimi i pungéve nébuxhet.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Zyrtarit te rexhistrit te pagave 1:

- Sistemon dhe procedon materialet lidhur me pagat ne baze te te dhenave te sistemit te pagave,

- Siguron ge vetem te dhenat e autorizuara dhe verifikuara te procedohen ne sistemin e pagave .

- Kryen sistemin ¢ listave te pagave pas printimit te tyre ne folderet perkatese dhe pergadit shperndarjen
- Pergadit dokumentacionibn lidhur me pagat per arkivim,

- Pergadit raporte te ndryshme sipas kerkese se mbikkqyresit,

- Regjistron te dhenat , dokumetet e arritutra nga kontabilisti,

- Harton shkresa dhe akte nga lemija perkatese,

- Si dhe kryen puné tjera me urdhér t& drejtorit te cilit edhe i pérgjigjet.

Shkathtésité tjera té kérkuara:

o Afiési né organizim zyrés

e Afigsi ng pérdorim t& kompjuterit dhe programeve pérkatése
e Gatishméri dhe aftési pér t& punuar né ekip

Shkollimi i kérkuar: Diploma Universitare DU+0 ose SHL+2, Fakulteti Juridik ose Administraté Publike
Ményra e Aplikimit:

Formularét pé&r Aplikim mund t& merren né Zyrén Komunale (& Personelit n& katin e tret¢ ku edhe €shté béré
shpallja e rekrutimit dhe dor&zohen po né & njéjtén zyré. Pér informata me (& hollgsishme mund 1€ kontaktoni né
Zyrén ¢ Personelit, pérmestelefonit fiks43 722 ose telefonit mobil 044/887659.

Shpallja,mbetet e hapur 15 dité nga dita ¢ publikimit n& mjetet e informimit publik. Dokumentet e pakompletuara
dhe t& dorézuara pas afatit nuk pranohen.

Ligji i Shérbimit Civil ofron mundési t& barabarta t& punésimit pér t€ gjithé shtetasit e Republikés sé Kosovés dhe
mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore si dhe nga t& gjitha komunitetet né
Kosove.

.







KancelarijaPersonela
Broj:
Klina, 27/05/2019

Opétina Klina, na osnovi Zakona L-Nr.03/L.-149 o Civilnoj Sluzbi Kosova, i Uredbe br. 02/2010 o Procedurama
Regrutacije u Civilnoj Sluzbi Republike Kosova, Menadzer Osoblja objavljuju:

OBAVESTENJE O REGRUTIRANJU
Za popunjavanje slobodnog radnog mesta

Sluzbenik za Plate u odeljenji Finansija, Privrede i Razvoja -1 poz

Nadzornik: DirektorOdeljenja

Koeficienat: 6

RadnoVreme: Puno

Mesto: Klina

Rokimenovanja: Po ZakonuCivilneSluzbeKosova

Brojreferencije: JP00039241

Cilj i o€ekivani rezultati: organiziranje i razvoj aktivnosti u jedinici budzeta-plata

DuZnosti i odgovornosti:

Ubacivanje podataka o platama u elektronsk isistem podataka,
Procesiuranje podataka o platama.

Priprema spiska plata,

Priprema razne dokumentacije o paltama sluzbenika,
Priprema raznih izvestaja,

Ostalezadatkeponalogunadzornika.

Ostalepotrebnesposobnosti:

¢ Organizirannje kancelarije

*  Sposobnost upotrebe kompjutera i odgovarajucih programa
*  spremnost i sposobnost za timski rad

Trazenoskolovanje:
e Univerzitetska diploma + 0 godine iskustva ili VS+2 godine iskustva,
e Pravni ili Fakultet Javne Administracije

Nacinkonkurisanja: ‘
Formularizaprijavumogu se dobiti u OpstinskojKancelarijiOsobljanatre¢em spratu gde se i pripremio saopS$tenje o
zapo8ljavanju. Za detaljnije informacije moZete kontaktirati Kancelariju Osoblja fiksni telefon 43 722_ili preko

mobilnog telefona 044/887 659.

Rokkonkurisanja je 15 dana od danaobjavljivanja u sredstvimajavnoginformisanja. Nepotpunidokumenatikao i
onipredatiposlerokanece se prihvatiti.

CivilnaSluzbaKosovapruzajednakemogucénosti zapo&ljavanja za sve gradane Republika Kosova i pozdravija
aplikacije mudkog i Zenskog pola kao i svih zajednica na Kosovu.

MenadZerPersonela
o Xhavit Dauti







