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Te nderuar

Ju njoftoj mbi Planin e Punes se Zyres se Prokurimit dhe Planifikimi i
Prokurimit per vitin 2019, ge ne baze te Kérkesave te Njésive kérkuese dhe
harmonizimin me buxhetin e miratuar éshté kjo gjendje .

Jane te planifikuara 101 procedura :

1. Furnzime 19 procedura ne viere 584.619.00 €
2. Sherbime 20 procedura ne viere  306.200.00 €
3. Pune 58 procedura ne vlere 5.531.730.00 €
4. Konkurse projektimi 4 procedura ne vlere 60.000.00 €

Totali i vierés 6.227.549.00 €

Vlen te ceket se jané te Renditura edhe procedura pér projekte nga
Ministria e Infrastrukturés dhe ministrive tiera ge parashihen te b&hen nga
Komuna ne keté vite.

Kemi edhe projekte ge nuk ka buxhet te planifikuar por kane hyre si
projekte me interes dhe me mundési te gjetjes se ndonjé donacioni apo
pas Rishkimit te Buxhetit te shfrytézohen mbetjet nga projekte te
pérfunduara .

Ne Planifikimin e Prokurimit nuk jané te pérfshira edhe 23 procedura ge
jané Kontrata kornize me validitet edhe per vitet 2019-2020-dhe 2021.

Me respekt .
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PLANI

IPUNES SE ZYRES SE PROKURIMIT
2019

Zyra e Prokurimit themeluar pe baze te LPP dhe
Organogramit te Komunes , Aktivitetin e kryen bazuar ne LPP

dhe Ligjeve qe Kkane te bejne me qeshtje administrative dhe
Bazuar ne detyrat dhe Obligimet qe dalin nga Statuti | Komunes

L DETYRAT DHE OBLIGIMET -

Zyra ka dy punetor :

1. Menaxherin ¢ Zyres ( nje )
2. Zyrtare (nje)

Ne baze te Organogramit Te dyte jane staf Civil dhe te sistemuar pe
Drejtorine e Administrates dhe Personelit . |

Derisa Detyrat dhe Obligimet ¢ Menaxherit Jane te
Specifikuara nga Ligji i PP nenj 23, 24,25 dhe 26 .



Funksionet ¢ Departamentit /Nj8sisé sg Prokurimit Rregullat dhe
Udhézuesi Operativ PEr Prokurimin Pub)jj

1. Zyrtari pergjegjés i prokurimit €shte pérgjegjés pér menaxhimin e
t€ gjitha aktiviteteve tg prokurimit & AK brenda kompetencave t& tij
dhe né pajtim me dispozitat e [PP.

2 Zyrtari pérgjegjés i prokurimit do t& raportoj dhe do ti Jjape llogari te
ZKA. | |

3 Departamenti ; prokurimit/njésia pérveg¢ obligimeye tiera do t& kete
edhe Pergjegjésité né vijim:

ngat€ gjitha depargtamentet; |
b) N& konsultim me & gjitha departamentet pérgatit njé plan vjetorg
t€ prokurimit dhe vendos kérkesat sipas prioritetit. Kur &shtg ¢
mundshme siguron g artikujt e pérdorimit € zakonsh&m jang
konsoliduar; | |
¢) Siguron q€ mallrat, shérbimet dhe punét blihen nea ményrén mg
ekonomike, efikase dhe efektive; |
d) Pér aq sa mundet, siguron se pe specifikimet teknike nuk ka
kufizime ne konkurrence; |
e) Késhillon njésité kérkuese, pér metoda dhe praktikg individuale t&
prokurimit;
) N& bashképunim me Udhéheqésit e Njésive kérkuese, koordinop t&
gjitha dokumentet, specifikimet, TeR, Paramasat dhe Parallogari s
dhe vizatimet; |
g) Pérgatit dhe publikon njoftimet;
h) Pérgatit dokumente parakualifikuese, dosje ts tenderit, kushtet e

duke pérdorur formularet standard tg aprovuar; |

1) Para fillimit te aktivitetit ta prokurimit sigurohet qe DNPDF &shte o
autorizuar me shkrim; |

J) Organizon dhe menaxhon kuotimet dhe tenderét varssisht nga
¢mimi i parashikuar;
k) Organizon dhe menaxhon takimet para-ofertuese, hapjet ¢
tenderéve dhe procesin e vlerésimit: 1) Rekomandon pérbérjen ¢
anétaréve t& Komisionit t€ Vlerssimit ts Tenderéve; m) Themelon
Komisionin e Hapjes;



n) Participon né€ Negocime tg Tendergve dhe siguron rezuyltate té
drejta; | |

0) Pas pérfundimit tg procesit tg vlerésimit, shqyrton Propozimin pér
kontratg tg rekomanduar nga komisioni vlerésyeg ; |

p) Pranon/;reﬁuzon rekomandimin e propozuar;

q) Pérgatit dhe publikon dhénjen o kontratave;

r) Nénshkruan kontratat pas rikonfirmimit q€ informatat financiare

njé kontrat &shté Drejtor] i Institucionit Arsim or);

s) Siguron qé te jregjistrohen te dhénat pér pjesémarrjen e OE-ve,
procedurave dhe vendimeve t& ¢ilat jané marrg gjaté secilés faze té
procesit t& prokurimit:

t) Monitoron Fletéporosite » dhe siguron q€ kopje t& ta gjitha
kontratave dhe F letéporosive g dérgohen ng njésing e financave;

0s¢ € mangéta, déshtim neé  performim oge komplikime tjera
relevante, ruan te gjitha Komunikimet dhe déshmite relevante te
pranuara; |

x) Prodhon nj€ raport vietor ng fund t& secilit vit fiskal per kontrata e
nénshkruara,

Menaxheri ne kuader te Kompetencavye kryen edhe pune tjera ge [
Jipen nga Menaxhmenti | Komunes | |

Detyrat e Zyrtares jane te Deleguara nga Menaxherj per aktivitetet
Administrative te Prokurimit

Qe Jane :

1. Pergaditja dhe selektimi j kerkesave nga Njesit kerkuese dhe dergimj’
i tyre tek O.F. |
2. Nxerrje ¢ Urd.lnerblerejeve nga SISTEMI I Fre ~Balancit per ¢y |
proceduar tek Njesia e Thesarit per ekzekutim, |
3. Ndihmon ne pergaditje te Tenderit
3



4. Merr pjese dhe bene Hapjen e Ofertave
3. Pergadite dhe dergon Procesverbalin ¢ Hapjes te O.E , ‘
6. Kryen dhe detyra tjera Administrative te deleguara nga Menaxherj .

Bazuar ne LPP dh(% LMFP, per Licencat e Stafit te Zyres se Prokurimi?t 5
|
- Menaxheri ka licencen profesionale nga IKA P per Prokurim publik (
qe eshte Obligative per cdo vite ) |

- Ka Lixencen tj)er Urdherb]erjet nga MEF ( Obligative perheresﬁme
deri ne terhjegje ) | ;

| i |
- Zyrtarja Ka Licencen per Urdherblerje nga MEF ( Obligative ¢
perhereshme c‘leri n terhjeqje . |

Nga 01.01.2019, Me udhezim Administrajy nga KRPP e g]'ithz‘l proceur;ajt e
Prokurimit ( me Prijashtim te Vierave minimale nen 1.000.q0 € duhet te
behen vetem ne e-Prokurim, | |

I PLANFIKIMI PROCEDURAVE  7g
PROKURIMIT

Bazuar ne Nenin § te LPP zyrg ¢ Prokurimit ka pergadite Planin e
Prokurimit per vitin 2019 , qe bazuar ne Kerkesat e Njesive kerkuese
smejeteve buxhetore ka plazuar ne Platformen e- prokurimi qe eshte
transparente per te gjithe opinionin ( nga ky Vite eshte Oblgative te
pergaditet ne Platform e-prokurimi dhe te jete e shikueshme ) |

nuk jane te plabifikuara dhe gqe mund te dalin gjate vitit s ( Per te cilat:
duhet mary pajtushmeri nga AQP ,per mes Dergimit te shkresave Kerkeses?
,DNDM , projektin dhe Arsyeshmerin , |

Ne baze teleojit te kontratave jane :

1. Furnzime 19 Procedura ne viere te planifikuar 584.619 00 €
2 Sherfbime 20 procedura ne vlere te plnanifikuyr 306.200.00 €
3. Pune 58 procedura ne vlere te planifikuar 5.531.730.%00€
4. Projektime ¢ Procedura ne viere te planifikuar 60.000.}00@



Totali i vlereg se Planifikuar te Procedurave te pProkurimit ;eshte
6.482.549.00 €

Ankandet publike

Procedura te negocuara apo Procedura Pa Publikim te njoftim ( Nenj 35 ),
Pune shtese apo te paparaparg

Si dhe disa Proce%iura qe jane Kontrta Korniz qe Kane validitet edhe pe
vitin 2019 — 2020-2921, qe jane

———— —_——

PERCHL S
PERSHKRIMI |

—

MIREMBAITJE SERVIIM | PAIS)EVE -
15 | KOMPJUTARAVE 31.12.2020

FURNIZIM ME INVENTAR - 20.05.2021
FURNIZIM ME MATERJAL SHTYP] 19.06.2021

FURNIZIM ME VAIRA PER AUTONETE B 10.09.2020
SIGURIMI | AUTOMJETEVE B 15.08.2021
SHPALUE DHE PUBLIKIME 02.08.2021
TRANSMETIMI | SEANCAVE 10.09.2021
MIREMBAJTJA E NXEMJE VE 20.02.2020

FURNZIM ME MJETE SPORTIVE 14.09.2020 |
————CE WETESPORTIVE _14.09.2020

AFAT] )
PERFUNDIM]
H__hh‘——h—-ﬁ_—hh———___ _*‘—-'—-———_._____‘____ﬂ—.._._,._
SHERBIME ZERIM] 14.12.2021
PURNIZIV ME GOMA PER AUTOJETE 20.11.2021
FURNIZIM ME BUKE PER QERDRE 14.11.2021
— 15}
FURNIZI ME MATERJAL PER zyRE 19.06.2021
TRANSPORTI NXENEVE REG)ION] JASHANCE 21.10.2021
FURNIZIM ME DERIVATE peR AUTOMIJETE DHE
NAFTE PER NGROHJE 05.11.2020
MIREMBAJTJA E NYJEVE SANITARE 30.11.2020
VREMBAITIAE N
8 | FURNIZIM ME ANTIFR|z 30.11.2020
: e s ——29.11.2020
J | FURNIZIM ME MATERJAL HIXHENIK 19.04.2020
10 | SERVISIM | FOTOKOPJUESEVE - PRINTEREVE 30.05.2020
; . NTEREVE —30.05.2020
TRANSPORT! | NXENESVE REG) KepUZ
11 ] - 30.11.2020
TRANSPORTI | NXESEVE ME NEVOJE 28.11.2020
FURNIZIM ME MATERJAL MEDICINAL PER
13 | LABORATOR ) 3 31.12.2020
| 14 [ FURNIZIM ME MATERJAL MEDICINAL -BARERA 31.12.2020

— —_—



Ne vijim Tabela ¢ Plallit te prokurimit ,

Ifl. SFIDAT DHE VESHTIRESIT:

Sfide e metejme dh;e € pa tejkalueshme ende eshte MOSKOMPLETIMI i
Zyres se Prokurimit me STAF te mjaftueshem . |

Eshte e pa arriteshrTe qe te kryhen me teper se 100 procedura te cilat

1-Vetem te pergaditen Njoftimet ( Obligative dy dhe tri gjuhe Ymarrin me
teper se 3 dite Qe jane |
Njoftimi per Kontrte

Njoftimi per Dhenje te Kontratees,

Njoftimi per Anulim

Njoftimi per Neneshkrim te Kontrates

Kontrata,

Njoftime Obligative per Te cilat duhet te Publikohen ne KRPP dhe Veb
faqe te Komunes |

2-Te Pergadien Dosjet ¢ Tenderit q¢ mvaresisht nga Hoji i procedures jane
dokumente nga 30 del"i 50 faqe ( edhe keto dy apo tre gjuhet) | |

-Te harmonizohen Termat e References nga Njesite kerkuese me Obligimet
ligjore te LPP ) |
3-Te pergatinen V’en@irnet e Ndryeshme per O.E ge jane shperblyer » AP0

nuk jane shperblyer me kontrate ( te gjitheve duhet derguar ne menyre
elektronike . | ‘ |

4. Te Harmonizoj Vendimet e Komisionit te Vleresimit , te ua pranoj apd
jo te ligjeshem Vieresimet . |

5. Te Harmonizoj puném ¢ Menaxhereve te Kontrates me N jesne kerkueseﬁ
dhe O.E , | |

Pashmangeshme duke analizuar pervojaapo mos pervoja e Menaxhereve te
Kontratve , Organeve mbkqyrese etj.



Pos stafit Zyra e ?rokurimit BALLAFAQOHET me munges te haps:irave
per pune, : ‘

Ka vetem nje Zyre me 20 m2 per te dy te punesuarit me Dokumente; per

prdorim te perditeshem me teper se 101 fajle, Munges te hapsiraveﬁ per
Ruajte dhe Arkivim te Dokumenteve

|
Munges hapsirave [;mer pune te komisioneve te Hapjes dhe te Vleresimit

\ ‘
ANDAJ  KEKESA QENDRON edhe metej se DUHET te behet e
pamundura qe mksimalisht te Plotesohet stafi edhe per DY zyrtar .( Njeri
me Kkualifikime te juristit » ekonomistit e tjetri te Inxhninjrise )
Kerkese tjeter Imediate eshte edhe Sigurimi i kushteve per pune ge do te
thote te sigurohet edhe nje Zyre » ku mund te pPunohet pa pengesa nga
Dokumentacionj » te kene hapsire Komisionet e Hapjes ( ku Pjesemarres te
O.E, nganjchere jane te shumte qe nuk kane kushte per te shkuar rrjedhat
ne normalitet ,
Komisionet e Vleresimit qe duhet patur Hapsire qe te punochet pa presion
dhe kontakte . | ‘
Ruajtje e dokumentacionit -Hapsire te mjaftueshme dhe Invenatr te sigufrt
per ruajtje te tyre , |

Paisje dhe kushte qe te perballohen te gjitha sfidat qe proceset te shkojne
siq kerkohet me Ligje dhe Rregullore te Punes,

| | |
QELLIM I ZYRES SE PROKURIMIT ESHTE TRANSPARENCA , me
cka me te gjitha Njoftimet , Procdurat si dhe kontratat Pos qe Publkohen
ne Web faqe te KRPP ( platformen e- prokurimi ) ato publikohen edhe ne
Web faqe te Komunes

Komunikimet me palét: gjithehere behen permes postes elektronike mie
shkresa ge jane evidente per cdo kende, \ |

Me respekt

Abaz Foniqi » Udheheqes i Zyres se Proku rimit
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