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REPUBLIKA E KOSOVES KOMUNA E KLINES
REPUBLIC OF KOSOVO MUNICIPALITY OF KLINA
REPUBLIKA KOSOVO OPSTINA KLINA

www. komuna-kline.org

Zyra e, Personelit -

Kliné me 27.09.2018

Duke u bazuar né Ligjin e Shérbimit Civil t& Kosoves nr. 03/L-149 neninl 1 t& kétij Ligji, dhe Rregulloren Nr. 02/2010
pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil t& Republikés s& Kosovés, Udhgheqési i Personelit bén:

SHPALLJEN E REKRUTIMIT
Zyrtar i Informimit né Drejtoriné pér Administraté

Mbikéqyrési: Drejtori i Drejtorisé pér Administraté
Koeficienti: 5

Orari i pundés: i ploté

Vendi: Komuna Kliné

Kohézgjatja e Emérimit: Sipas Ligjit t¢ shérbimit civil- i karrierés

Numri i referencés se vendit t& punés: nr. Ref: JP00034144

Qcllimi dhe rezultatet: Organizimi dhe zhvillimi i punéve ne informim.

Detyrat dhe pérgjegjésité ¢ Zyrtarit te Informimit:
- Mirémban zyrén dhe koordinon punét me stafin e zyrés,
- Bashké&punon dhe koordinon veprimet me Kryetarin e Komunés lidhur me aktivitetet e parapara ne Drejtorité
komunale,
- Pérgatit planin vjetor t&€ punés se zyrés sé informimit si dhe raportin vjetor t€ saj,
- Udhéheq procedurén e gasjes né dokumentet publike dhe pérgatit raportet pérkatese,
- Komunikon dhe mban marrédhénict me media, arkivon shkresat ¢ ndryshme t& zyrés,
- Analizon shkrimet dhe informacionet pé€r komunén,
- Siguron gasjen dhe besueshméring e informatave né fagen zyrtare t&€ Komunés,
- Pérgatit léshimin e deklaratave, kumtesave pér shtyp si dhe publikimeve tjera & Komunés.
- Organizon takime me gazetar si dhe koordinon punét e tyre me kryetarin e komunés
- Kryen edhe pune & tjera sipas urdhéresés sé drejtorit t& cilit edhe i pérgjigjet.

Shkathtésité tjera té kérkuara:

e  Aftési né organizim e punés

o  Aftési né pérdorim t& kompjuterit dhe programeve pérkatése
o  Gatishméri dhe aftési pér t& punuar né ekip

Shkollimi i kérkuar: Bacellor i Shkencave Politike ( 0 vite pérvojé) ose i Gazetarisé (0 vite pérvojé) ose SHL (
2 vite pérvojé).

Ményra ¢ Aplikimit:

Formularét pér Aplikim mund t€ merren né  Zyrén Komunale té Personelit né katin e treté ku edhe &hté bérg
shpallja e rekrutimit dhe dorézohen po ng t& nj&jtén zyré. P&r informata me t& hollésishme mund t& kontaktoni né
Zyrén e Personelit, pérmes telefonit fiks 039 471 550, 43 722 ose telefonit mobil 044/887659.

Shpallja,mbetet ¢ hapur 15 dité nga dita e publikimit né mjetet ¢ informimit publik. Dokumentet e pakompletuara
dhe té dorézuara pas afatit nuk pranohen.

Ligji i Shérbimit Civil ofron mundési & barabarta t& punésimit pér t& gjithé shtetasit ¢ Republikés s& Kosovés dhe

mirgpret aplikacionet nga personat e gjinisé mashkullore dhe femérore si dhe nga té gjithqﬁk-egw';rf]jg?m;hné Kosové.
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Kancelarija Osoblja
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Kliné me 27.09.2018

Na osnovi ¢lana || Zakona L-Nr.03/1.-149 o Civilnoj Sluzbi Kosova, i Uredbe br. 02/2010 0 Procedurama Regrutacije
u Civilnoj Sluzbi Republike Kosova, Menadzer Osoblja objavljuju:

OBAVESTENJE O REGRUTIRANJU
Za popunjavanje slobodno radnog mesta
Sluzbenik za Informisanje-Odeljenje Administracije

Nadzornik: Direktor Odeljenja

Koeficienat: 5

Radno Vreme: Puno

Mesto: Opstina Klina

Rok imenovanja: Po Zakonu Civilne Sluzbe Kosova

Broj referencije: JP00034144

Cilj i o&ekivani rezultati: organiziranje i razvoj aktivnosti informisanja

Duznosti i odgovornosti :

- Rukovodjenje kancelarijoim i koordinisanje sa osobljom kancelarije,

- Saradnja i kordinisanje aktivnosti sa Predsednikom Opstine vezano za rad opstinskih odeljenja.,
- Priprema godisnjeg radnog plana kancelarije informisanja i godisnji izvestaj,

- Rukovodjenje postupaka pristupa javnih dokumenata i priprema odgovarajucih izvestaja,

- Komuniciranja i razvoj odnosa sa stampom, arhivisanje raznih akata kancelarije,

- Analiziranje medijskih artikala i informacija o Opstini.

- Popunjavanje opstinske internet stranice raznim materialom o aktivnostima Opstine,

- Priprema sluzbenih izjava i ostalih dokumenata za javnost,.

Ostale potrebne sposobnosti:

o organizirannje kancelarije

e sposobnopst upotrebe kompjutera i odgovarajucih programa
o spremnost i sposobnost za timski rad

Trazeno skolovanje:
o Univerzitetska diploma, Ekonomski, 1 Pravni plus 2 godine iskustva

Nacin konkurisanja:

Formulari za prijavu mogu se dobiti u Opétinskoj Kancelariji Osoblja na treéem spratu gde se i pripremio saop3tenje 0
zapodljavanju. Za detaljnije informacije mozete kontaktirati Kancelariju Osoblja fiksni telefon 039471 550, 84 722, ili
preko mobilnog telefona 044/887 659.

Rok konkurisanja je 15 dana od dana objavljivanja u sredstvima javnog informisanja. Nepotpuni dokumenati kao joni
predati posle roka nece s¢ prihvatiti.

Civilna Sluzba Kosova pruZa jednake moguénosti zapo$ljavanja za sve gradane Republika Kosova i pozdravlja
aplikacije muskog i Zenskog pola kao i svih zajednica na Kosovu.
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